Icerisindeki Tarim
Arazilerinin Satig

ve Ipotek Islemi

3- Niifus ctizdan1 fotokopisi
4- Satis Protokolii
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e) . . . .
e HiZMETIN HIZMETIN HIZMETI
< ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SUNAN
% SURESI SUBE/BIRIM
(EN GEC)
Tarim ve it
Hayvancilik 1-Tapu ilge Miidiirliigii yazist --Bltl.(lsel
.. L . C e Uretim ve
Amagli Hisseli | 2-Ilgili Belediye Yazisi 10 Is Giinii Bitki Saslist
Satislar, Ifraz, | 3-Tapu Kayd: (Capli Fotokopi) Saglg
: Birimi
Tevhid..vb.
1-Basvuru Dilekgesi -
Tarimsal Amagh | 2- CKS Belgesi ._Bltl_<lse|
. s e e Uretim ve
Elektrik 3- Tapu Fotokopisi 3 is Giinii Bitki Saslié1
Aboneligi 4-Niifus Cilizdan1 Fotokopisi SABIS
. . Birimi
5-Su izin Belgesi
3083 Sayili . Bitkisel Uretim
Kanun Uygulama| 1-Ilgili Kurum Yazis1 ve Bitki Saghig
Alanlar 2-Tapu ¢iktis1 7 iS Giinii Birimi

Bitkisel Uretim

Bicer-Dover 1-Yazili/Sozli Biger-Dover Sikayeti ve/veya e e et
Kontrolu 2-Rutin Biger-Dover Kontroli g g 2 Is Giinii ve Bg:(r'i:ig“g'
e s Bitkisel Uretim
Mera Isgali lle 14 1ot Dilekge 15 is Giinii ve Bitki Saglig|
[lgili Sikayetler Birimi
1-Basvuru Dilekgesi Bitkisel Uretim
2-Ciftei Belgesi (Ziraat Odasindan Onayli) ( ve Bitki Saghgi
Her miracaatta Birimi
gerekli)
3-Tapu Midiirliiglinden “Kayitlarimiza
Uygundur” ibareli, onayl
tapu fotokopisi ( 11k miiracaatlarda gerekli)
Ciftci Kayit 4-Niifus Ciizdani Fotokopisi
Sistemine Kayit | 5-Onayli Kira sézlesmeleri ve kiraya 1 saat

ve CKS Belgesi
Verilmesi

verenlerin niifus kayit

ornekleri (kiralik arazi varsa)
6-Kadastrosuz alanlar i¢in Belediye Arazi
beyannamesi drnegi

7-Formlar

-Ciftci Kayit Formu

-Tarimsal Faaliyetler Formu

-Arazi Bilgileri Formu

-Muvafakatname -2 Formu (Birinci derece
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akrabalara ait
arazilerin beyani i¢in)
-Muvafakatname -1 Formu (Hisseli arazilerde
bir kisinin tim
araziyi beyani i¢in)
-Arazi Kiralik Ise Kira Kontrat:
7 Mazot Ve Gibre | Mazot-Kimyevi Giibre Desteklemesi Basvuru 1 Bltkléel. Urﬁt”:n
. . . saat ve Bitki Saghgi
Desteklemesi Dilekgesi L
Birimi
8 Toprak Analizi | Akredite olmus bir laboratuardan getirilen 1 B|tk|?<.el. Urevtltn
. i ) . . saat ve Bitki Saghgi
Desteklemesi | toprak analiz belgesi ve bagvuru dilekgesi Birimi
. 1-Tarim Bakanligindan alian "Organik Tarim Bitkisel Uretim
Organik Tarim . . - . s e
9 D . Sistemi"ne kayith olduguna dair belge 1 saat ve Bitki Sagligi
esteklemesi ) : _
2-Bagvuru dilekgesi Birimi
1-Sertifikasyon kurulusundan alinan Bitkisel Uretim
sertifikalarin, son satici ve Bitki Saghgi
10 tarafindan onayli fotokopisi. Birimi
Sertifikali 2-Fidan / tohum faturasi.
Fidan/Tohum | 3-Saticidan alinan fidan/tohum desteklemesi
1 saat
Kullanim talep formu.
Desteklemeleri | 4-Kontrol (Miiracaatlar Il/ilge Miidiirliikleri
teknik ekipleri
tarafindan kurulan tesis bazinda kontrol
edilmektedir.)
1-CKS Belgesi Bitkisel Uretim
2-Miracaat Formu ve Bitki Saghgi
3-Tohumlu Yetistiricilerine ait arazi bilgilerini Birimi
iceren form
Sertifikali (sOzlesmeli tohumluk iiretimi yapiyor ise)
11 Fidqn/T_Ohum 4-Tohumluk sertifikasi 2 s Giini
Uretim 5-Tohumluk Beyannamelerinin Onayli Sureti
Desteklemeleri | 6-Tohumculuk Kurulusu Oldugunu Gosterir
Belge
(TUGEM tarafindan verilir)
7-Tohum Satis Faturas1 ( Satis isleminden
sonra)
1-CKS beyanlar esas alinarak prim Bitkisel Uretim
uygulamalari ve Bitki Saghg
kapsamindaki triinler(aycigegi, kiitlii pamuk, Birimi
soya
12 Prim fasiilyesi, kanola, dane misir, aspir) 6n tespitle 1 is Giinii
Uygulamalar1 | kayit altina
alinir.
-On Kosul: CKS ye kayitli olmak
-Basvuru Dilekgesi
-Uriin Satis Belgeleri (Fatura, Mustahsil
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Makbuzu)
-Borsa Tescil Beyannamesi.
2. Formlar
- Bagvuru Dilekgesi
- Taahhltname
- Prim Kayit Formu
- Arazi Kontrolleri
ST ok ol |
13 N 2-Yem Bitkileri Destegi Bagvuru Dilekgesi 1 Is Giinii ve 't, ', ?g I8!
Miiracaat alimi . Birimi
3-Arazi kontrol formu
ve Kaydi
Bitkisel Uretim
Arazi Gelir 1- Niifus kayitlar . ey x
14 Tespit Raporu | 2- Tapu ve Belediye arazi kayitlar 15 Dakika ve Bg:? Iiia;ghgl
1-Dilekge(orgiitli yetistirici ise bagl oldugu Hay.Sag.Yet.
15 Buzagi birlik dilekcesi) 1 saat ve Su Uriinleri
Desteklemesi | 2-Destekleme Mevzuatinda belirtilen sartlara Birimi
haiz olmak
Kiigiikbas él)_—D_iIek_(;e(t')rgi_itlii yetistirici ise bagli oldugu Hay.S_e_lg_.lYet..
16 Hayvan irlik dilekgesi) o 1 saat ve Su_U_ru_nIerl
. 2-Destekleme Mevzuatinda belirtilen sartlara Birimi
Desteklemesi :
haiz olmak
1-Basvuru Dilekgesi Hay.Sag.Yet.
2-Uretim alanlarin1 gsterir tapu 6rnegi ve Su Urnleri
~Hayvancilik 3-Kiralik verler icin kira k N Birimi
isletmeleri icin mralik yer e.r 1¢In Kira ‘ont.ratl 0rneg1 ‘ ) irimi
17 3ietm ¢ 4-Caligan teknik personelin diploma drnekleri 7 Is Giinit
Kapasite Raporu A . . .
Diizenlenmesi 5-Uretim ygrlen yerle§1.m krgklsl . .
6-Isletmenin yillik iiretim miktarlarin1 gosterir
belge
1-Dilekge Hay.Sag.Yet.
18 Amator Balik¢1 | 2-Bir adet fotograf 1 is Giini ve Su Urtinleri
Belgesi 3-Niifus ciizdan1 fotokopisi d Birimi
4-Doner Sermaye Makbuzu
Su Uriinleri Hay.Sag.Yet.
Dagitim ve Satis | 1-Dilekce ve Su Urtinleri
19 Belgesi 2-Veteriner Saglik Raporu 1 is Giinii Birimi
(Yasak 3-Nakil Belgesi
Donemde)
Isletme Kay1t 1-Dilekge Hay.Sag Yet.
Belgesi 2-Isletme Kayit Belgesi Bagvuru ve . ve Su Urtinleri
20 (Su Urinleri 3 y & 3 15 Is Giinii Birimi
Perakende Satis BgyannameSI -~
Yeri icin) 3-Isletme Kay1t Belgesi Ucret Dekontu
1-Fatura Hay.Sag.Yet.
. . 2-Nakil Beyannamesi C e ve Su Urdinleri
21 | Ihracat(Civeiv) 3-Dezenfeksiyon Belgesi 1s Giini Birimi
4-Adet Ek ( 2 Adet Saglik Sertifikasi, Etiket
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Taahhitnamesi, Taahhltname)
1-Fatura Hay.Sag.Yet.
2-Nakil Beyannamesi ve Su Uriinleri
22 | Ihracat(Peynir) 3-Dezenfeksiyon Belgesi 1 is Giinii Birimi
4-Adet Ek ( 2 Adet Saglik Sertifikasi, Etiket
Taahhitnamesi, Taahhitname)
1-Fatura Hay.Sag.Yet.
2-Nakil Beyannamesi ve Su Urtinleri
23 | Ihracat(Yumurta) 3-Dezenfeksiyon Belgesi 1 Is Giinii Birimi
4-Adet Ek ( 2 Adet Saglik Sertifikasi, Etiket
Taahhltnamesi, Taahhitname)
Cig Sut 1- icmal Kontrolii 3 Gin Hay.Sag.Yet.
24 | Desteklemesi ve Su Uriinleri
Basvurusu Birimi
Anag Sigir 1-Basvuru Dilekgesi Hay.Sag.Yet.
Desteklemesi 2- En az 5 kaltar irki veya kaltdr irki ve Su Urdnleri
Basvurusu melezi anac sigira sahip olduguna dair Birimi
o5 TUrk-V.et ve e-islah veri tabani kayit 5 Saat
belgesi.
3- Damuzlik Sigir Yetistiriciligi Birligi
tyelik belgesi.
4- Birlik-Koop Toplu Basvuru
Damizhk Anag 1-Damizlik Koyun ve Kegi Yetistiricileri Hay.Sag.Yet.
Koyun-Keci Birliklerince tiyelerinin tyelik ve Su UrGnleri
Desteklemesi durumunu da belirten ve ekinde Birimi
Basvurusu basvuru listeleri olan dilekce .
26 2- Damizhk Koyun ve Kegi Yetistiricileri 15 Dakika
Birliklerinin Merkez Birligince
dizenlenmis icmal hazirlama yetki
belgesi.
Hayvan 1- T.C Kimlik No ibrazi Hay.Sag.Yet.
27 | Pasaportu 5 Dakika ve Su Uriinleri
Birimi
isletme Tescil 1- T.C Kimlik No Ibrazi Hay.Sag.Yet.
28 | Belgesi 5 Dakika ve Su Urlnleri
Birimi
Ar Yetistiriciligi 1- Basvuru Dilekgesi Hay.Sag.Yet.
Desteklemesi 2- Aricilik birligine Uyelik belgesi ve Su Urdnleri
Basvurusu 3- Kayith oldugui il/ilge disinda muracaat Birimi
29 olunacaksa; Ari konaklama Belgesi ve 1 Giln
Yurti¢gi Hayvan sevklerine mahsus
Veteriner Saglik Raporu.
4- Kovanlarin Kontrolu
30 Ari Konaklama | 1- Bagvuru Dilekgesi 1 Giin \g?’fﬁ%ﬁg ﬁ

Belgesi

2- Saglik Raporu

Birimi




MUDURNU iLGE TARIM VE ORMAN DOKUMAN NO | TOB.14.iLM.IKS./KYS.TBL.15
MUDURLUGU YAYIN TAR. 15.05.2018
REVIiZYON NO 00
REViZYON
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU TAR. S
SAYFA NO 5/9
1- Sigirlar i¢in hayvan pasaportlari Hay.Sag.Yet.
2- Sap Asisi Bilgileri ve Su Uriinleri
Yurtici Hayvan | 3- Hayvan Sahibi ve nakliyecinin T.C. kimlik Birimi
ve Hayvan numaralari
31 Maddeleri Sevk | 4- Nakil edilecegi isletme numarasi 2 Saat
Islemleri
Buyukbas 1- Baska il veya ilgelerden alinan hayvanlara Hay.Sag.Yet.
Hayvanlarin | ait yurt i¢i veteriner saglik raporu ve Su Urlnleri
32 Turkvet 2- lIlce kdy ve beldelerden alinan hayvanlara 15 Dakika Birimi
sisteminde ait menge belgesi
nakil igslemleri | Isletme Sahibinin isletme numarasi
33 Kesimhane 1-Veteriner Saglik Raporu 1 Is Giinu

34

2090 Sayil1 Tabii
Afetlerden Zarar
Goren Ciftcilere
Yapilacak
Yardimlar
Hakkinda Kanun
Kapsaminda
Hasar Tespit
Islemleri ve
Yapilacak Nakdi
Yardim

1-Dilekce

2-CKS Belgesi

3-Taginir, tasinmaz miilk bilgileri
4-Turk-Vet Hayvan Kayit Belgesi

5-Nakdi yardim yapilmasina karar
verilenlerden banka hesap

numarasi

6-Tebligde yer alan ilgili matbu evrak

Afet tarihinden itibaren mevzuatta
belirlenen 70

Giin + Nakdi yardim 6deme siireci (biitce
imkanlariyla simirh 6deme yapildigindan bu
sure¢ uzayabilir)

Bakanlar Kurulu
Karariyla
belirlenecek olan
sure

Bitkisel Uretim
ve Bitki Saghgi
Birimi

Bakanlar Kurulu

Bitkisel Uretim

Kararina Gore | 1-Dilekce Bakanlar Kurulu | ve Bitki Saglig
35 Hasar Tespit | 2-CKS Belgesi Karariyla Birimi
Islemleri ve 3-Tapu Belgesi belirlenecek olan
Yapilacak 4-Tebligde yer alan ilgili matbu evrak sure
Yardimlar
Kurumlardan Bitkisel Uretim
Gelen Uriin ve Bitki Saghg
36 | RavicBedel o i van 3 s Giinii Birimi
Talepleri ve
Maliyet Analiz
Cetvelleri
37 Ogrenci St_:aj Egitim Kurumlarinda Gelen Resmi Staj Talep 5 is Giinii 3?;?3(" l;;;:g
Talepleri Yazilari _—
Birimi
Kooperatif Genel | 1-Ilan Giindem-Aski Tutanag1 Bitkisel Uretim
Kurulu Temsilci | 2-Hazirun (Ortaklar Listesi) C e e ve Bitki Sagligi
38 Talebi 3-Bilanco > Is Giinii Birimig :
Basvurusu 4-Imza Sirkiisii
39 KKYDP 1-KKYDP Tebligi 6 Ay Bitkisel Uretim
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(Ekonomik
Yatirimlar)

2-Miiracaat
3-Degerlendirme
4-Bakanlik Onay1
5-Hibe S6zlesmesi
6-Uygulama
7-Satinalma

ve Bitki Saghgi
Birimi

40

KKYDP
(Makine,
Ekipman ve
Sulama)

1-Kirsal Kalkinma Yatirimlar: Tebliginin
Desteklenmesi

2-KKYDP- Uygulama Rehberi
3-KKYDP- Satmalma EI Kitabi Istenen
Belgeler

2 Ay

Bitkisel Uretim
ve Bitki Saghgi
Birimi

41

Isletme Kayit
Belgesi

DEPO, PERAKENDE, TOPLU TUKETIM
ISLETMECILERINDEN KAYIT
BASVURUSUNDA iSTENILEN BILGI VE
BELGELER

1-Dilekge,

2-Beyanname (Ek-4).

GIDA URETEN ISLETMECILERDEN
KAYIT BASVURUSUNDA ISTENILEN
BiLGI VE BELGELER

1-Dilekce,

2-Beyanname (Ek-4),

3-Seker tiretimi veya seker paketlemesi
konusunda faaliyet

gosterecek gida isletmelerinin Seker
Kurumu’ndan alacag:

uygunluk yazisi.

15 is Giinii

Gida Denetim
Birimi

42

Isletme Onay
Belgesi

1-Dilekge,

2-Beyanname genel kismi (Ek-10),
3-Beyanname 6zel kismi (Ek-11),
4-Isletmenin teknik resim kurallarina gore
c¢izilmis; su giderleri,

personel hareketleri, tiriin akis semasi, makine
yerlesim

plan1 gibi bilgileri iceren en az A3 boyutunda
yerlesim krokisi,

5-Isletmede olusan kati/s1v1/ gaz atiklarin
uzaklastirma sekli ve

siklig1 hakkinda bilgi ve yetkili merci
tarafindan istenmesi

durumunda belge.

(15 Is Giinii i¢inde basvuru dosyast
incelenir.Bilgi ve belgelerin tamam ve dogru
olmast durumunda 20 (yirmi) is glinii
icerisinde Isletme kontrol edilir kontrolde
uygun bulunmas! durumunda Isletme sartl
Onay belgesi diizenlenir

3(U¢) ay icinde yapilacak kontrolde uygun

Gida Denetim
Birimi
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bulunmasi durumunda isletme sartl onay
belgesi, isletme onay belgesine cevrilir.)

43

Isletme Onay
Belgesi-Yem

ONAYA TABI YEM ISLETMELERI
1-Dilekge,

2-Yem Isletmeleri i¢in Kayit/Onay Basvuru
Formu (Ek:4)

3-Is Akis Diyagrami

Onay

Belgeleri

Bakanliktan talep

Gida ve Yem Subesi

Sayfal6

Bayi ve Veteriner Klinikleri ile ilgili olarak ;
15 Is Giinii i¢inde basvuru dosya incelenir
Bilgi ve belgelerin tamam ve dogru olmasi
durumunda

20 (yirmi) is giinii icerisinde Isletme kontrol
edilir kontrolde uygun bulunmasi durumunda
Isletme ye Onay belgesi diizenlenir

Diger tiim isletmelerin; 15 Is Giinii i¢inde
basvuru dosyasi incelenir

Bilgi ve belgelerin tamam ve dogru olmasi
durumunda

20 (yirmi) is giinii icerisinde Isletme kontrol
edilir. Kontrol sonucunda tiim evraklarin
onayl: suretleri Bakanliga sunulur. Onay
Belgesi Bakanlik¢a diizenlendikten sonra 11
Miidiirliigiimiize gonderilir. Tlgili isletmeye
Onay Belgesi resmi yazi ekinde gonderilir

Onay
Belgeleri
Bakanhktan talep
edildiginden
hizmet suresi
toplamda
2-3 ay
arasindadir

Gida Denetim
Birimi

44

Isletme Kayit
Belgesi-Yem

KAYDA TABI YEM ISLETMELERI
1-Dilekge,

2-Yem Isletmeleri I¢in Kayit/Onay Basvuru
Formu (Ek:4)

15 is Giinii

Gida Denetim
Birimi

45

Saglik Sertifikasi
(Ihracat)

1-Firmanin Bagvurusu

-Beyanname

-GGBS On Bildirim Formu

-Birden Fazla Uriinlerde EK-2
2-Evraklarla GGBS Sisteminin
Karsilastirilmasi

3-AB’ne Kuru Meyve, Incir ve Gerektiginde
diger tliriinlerden

Numune alma

4-Sonucu Uygun Numuneler I¢in Sertifika
dizenleme

5 Is Giinii

Gida Denetim
Birimi

46

Sahit Numune
Analizi Talebi

1-Dilekce
2-Kargo ucreti dekontu
3-Analiz ucreti dekontu

Analiz Sonug
Yazisinin teblig
Tarihinden
itibaren 7 Is

Gida Denetim
Birimi
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Gund
Analiz Sonug Gida Denetim
Sahit Numune Yazisimin teblig Birimi
47 Geri Alma 1-Analiz Sonug Yazisi ile Bagvuru Tarihinden
Talebi itibaren 7 Is
Gunu
48 15 Is Giinii icinde
Alo 174 Guda 1-Alo gida hatt1 sikgyet formu Alo Gida Sikayet .
Sikayeti 2-Kontrol ve Denetim thanagl hat?ln_a_denetimle Gida D_en_etlm
o . 3-EK2,EK3, Haccp Tetkik ilgili sonug Birimi
Degerlendirme G . .
Formu(Uygulaniyorsa) bilgilendirmesi
yapilir
1-Isyeri agma ve Calisma Belgesi
2-Adli Sicil Kaydi(Son 6 aylik)
3-Niifus clizdan ash
TAPDK Tutin 4-Basvuru Formu(www.tapdk.gov.tr)

49 Mamuli- 5-Sertifika ticreti dekontu(bagvuru 15-90 Giin Gida Denetim
Alkolli igki Satig sonrasi Ziraat Bankas1 Kurumsal Birimi
Belgesi tahsilatlar bolimainden)

6-Alkollii icki satis belgesi i¢in
Belediye Baskanliginin mesafe uygunluk

50 gla'\;IVEURrUSU 1- Elektronik Bagvuru 20 GUn I% 2};\]};2413?

g!gslvljgjgume 1- Bilgi Edinme Formu Dilekgesi 15 Gun I%?Sr\]/;irl\i/[nﬂl



http://www.tapdk.gov.tr/
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

isim Erdogan GUL isim Emine DILCE

Unvan llce Tarim ve Orman Miidiri Unvan | Kaymakam

Adres Kaygana Mah. Garaj Otopark Sok. No:6 Adres | Kaygana Mah. Bolu Cad.No:63
Mudurnu /BOLU Mudurnu/BOLU

Telefon 03744213037 Telefon | 0374 421 3001

Faks 03744213023 Faks 03744213501

e-posta e-posta




